Практична робота №4 по темі : Word. 
Оцінюється в12 балів.

	№

п\п
	Завдання
	Кількість балів

	1. 
	На робочому столі створіть папку з назвою свого прізвища. В ній створіть документ «Автобіографія».
	1

	2. 
	В документі на писати  свою автобіографію відповідаючи на питання:

a) Прізвище, ім’я , по батькові.

b) Дата, місце народження.

c) Прізвище, ім’я , по батькові батьків.

d) Місце роботи батьків

e) Місце проживання.

f) Вказати прізвище, ім’я , по батькові, вік близьких родичів.

g) Вказати всі навчальні заклади в яких перебували.
h) Розказати про свої захоплення і звички.

i) Плани на майбутнє.
Кожний пункт записувати з нового абзацу.


	1

	3. 
	У першому  абзаці змінити шрифт на 32, червоний, у другому на 8 , зелений, у третьому на 35 синій. Розміщення по лівому краю.
	1

	4. 
	У четвертому абзаці зробіть шрифт жирним, підкресленим, у п’ятому курсивом. Розміщення по центру.
	1

	5. 
	Останні чотири абзаци автоматично пронумерувати Розміщення по правому краю.
	1

	6. 
	 В перших трьох абзацах зробити міжрядковий інтервал -  подвійний. Розміщення по ширині сторінки.
	1

	7. 
	В останньому абзаці змінити всі маленькі букви на великі.
	1

	8. 
	Взяти сторінку в рамку за вашим вибором.
	1

	9. 
	Змінити колір сторінки на жовтий.
	1

	10. 
	Зробити виноску до слова школа (навчальний заклад)
	1

	11. 
	Назву тексту (Автобіографія ) – шрифт курсив, підкреслений з анімацією, феєрверк.
	1

	12. 
	Весь текст поставити в три абзаци.
	1


Практична робота № 5 по темі : Word. 

Оцінюється в12 балів.

	№

п\п
	Завдання
	Кількість балів

	1. 
	Відкрийте на робочому столі свою папку і свій документ «Автобіографія»
	1

	2. 
	Змініть шрифт всього тексту на 18 курсив, червоний, поставити в одну колонку, по ширині сторінки, зняти анімацію. Зробити міжрядковий інтервал на полуторний.
	1

	3. 
	Після слова «Автобіографія» вставити своє прізвище, ім’я та по батькові  за допомогою WordArt.
	1

	4. 
	Після п’ятого абзацу вставити фото з файлу.
	1

	5. 
	Після восьмого абзацу вставити малюнок з картинки, яка найбільш підходить до вашої майбутньої професії.
	1

	6. 
	По краях текст прикрасити авто фігурами зафарбувавши їх у колір.
	1

	7. 
	Автоматично вставити номер сторінки
	1

	8. 
	Вставити автоматично дату і час.
	1

	9. 
	Розташувати малюнок відносно до тексту по контуру. 
	1

	10. 
	Змінити колір листка.
	1

	11. 
	Змінити рамку сторінки.
	1

	12. 
	На об’єкті авто фігур зробити написи 100$, 20%, 45º
	1








